Estado do Rio de Janeiro
Camara Municipal de Carapebus
Geréncia Administrativa - GEADM

TERMO DE REFERENCIA

(Elaborado nos termos art. 6°, XXIII, da Lei Federal n® 14.133/21)

AN £ OMATNES M AT 2 Geréncia Administrativa-GEADM

SOLICITANTE
X | Servigos Bens de Consumo Bens Permanente 0110/ SeWI?O Outros
de Engenharia
SERVICO DE MARKETING DIGITAL, PRAZO DE
OBJETO GESTAO DE REDES SOCIAIS, FILMAGEM EXECUCAO 12 MESES
E FOTOGRAFIA
| 01- DO OBJETO (art. 6°, XXIIL, a) |

01.1. O objeto desse TERMO DE REFERENCIA é estabelecer parametros para a contratacio de
SERVICO DE MARKETING DIGITAL, GESTAO DE REDES SOCIAIS, FILMAGEM E
FOTOGRAFIA, conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e anexos.

| 02- DA NATUREZA (art. 6°, XXIIL, a) |

02.1. Trata-se de contratacdo cuja natureza do objeto é considerada como servigo e fornecimento
continuo, nos termos do inciso XV, do art. 6°, da Lei Federal n°® 14.133/21.

| 03 - DOS QUANTITATIVOS (art. 6°, XXII1, a) |

03.1. As quantidades a serem adquiridas em funcao de consumo e utilizacdo provéveis, acompanhadas
das memorias de calculo, foram elaboradas nos termos do inciso IV, do art. 18, da Lei Federal n°
14.133/21, sao apresentadas no item 4 do Estudo Técnico Preliminar (ETP), 4- ESTIMATIVAS DAS
QUANTIDADES, ACOMPANHADAS DAS MEMORIAS DE CALCULO.

‘ 04 - DO PRAZO DO CONTRATO /PRORROGAGAO / ALTERACAO (art. 6° XXIII, a) ‘
04.1. DO PRAZO

04.1.1. O prazo para execucdo do contrato de servigo em tela dar-se-4 num prazo méximo de 12 (doze)
meses;

04.1.2. Para fins de contagem de prazo contratual, o inicio da execucao serd a contar do dia seguinte
do recebimento da Ordem de Servico, conforme cronograma de etapas, item 10, d), 1 do Estudo
Técnico Preliminar (ETP) - Anexo I;

04.2. DA PRORROGACAO

04.2.1. A duracado do contrato poderd ser prorrogada, com as devidas justificativas, na forma prevista
nos Artigos 105, 106 e 107 da Lei Federal n° 14.133 /21, mediante Termo de Aditamento.

04.3. DA ALTERACAQO

04.3.1. O contrato poderé ser alterado, com as devidas justificativas, para acréscimo, supressdo, entre
outros, no que couber, na forma prevista nos Artigos 124 a 136 da Lei Federal n°® 14.133/21,
mediante Termo de Aditamento.
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04.3.1. DA ALTERACAO PARA EQUILIBRIO ECONOMICO FINANCEIRO

a) REAJUSTE

1) Os precos relativos aos insumos, materiais e equipamentos do objeto deste contrato, no que
couber, desde que observado o interregno minimo de 12 (doze) meses, contado da data do
orcamento realizado pela Administracdo da CONTRATANTE poderdo ser reajustados
utilizando-se a variacio do indice: Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo -
IPCA, apurado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE.

2) Os reajustes deverdo ser precedidos de solicitagdo da Contratada. Caso a Contratada nao
solicite tempestivamente o reajuste e prorrogue o contrato sem pleitea-lo, ocorrera a
preclusao do direito. Também ocorrera a preclusao do direito ao reajuste se o pedido for
formulado depois de extinto o contrato.

3) A solicitagdo de reajuste sera respondida pela CONTRATANTE no prazo de até 30 (trinta)
dias tteis, contados do protocolo do pedido junto ao setor responséavel pela anélise.

4) O reajuste sera formalizado por meio de Apostilamento ao contrato, caso aplicavel.

b) REPACTUACAO

1) NAO serd admitida a repactuacao dos pregos de contrato, por NAO tratar de contratagao
vinculada para os custos de mao de obra, dispensando a observancia de interregno minimo
de 12 (doze) meses, contado da data limite para apresentacdo da proposta de precos pela
licitante, quanto aos precos de mercado, e da data do acordo, da convengado coletiva ou do
dissidio coletivo. A repactuacao é espécie de reajuste.

¢) REVISAO

1) Podera ser aplicada a REVISAO as contratacdes para restabelecer o equilibrio econémico-
financeiro inicial do contrato, em decorréncia de fatores externos a relacdo contratual: em
caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execugdo do
contrato tal como pactuado.

2) A Revisao serd formalizado por meio de Termo Aditivo ao contrato, caso aplicavel.

05 - DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO (art. 6° XXIII, b)

05.1. A presente contratacdo tem como finalidade a prestagdo de servico de marketing digital, gestdo
de redes sociais, filmagem e fotografia, com a devida fundamentagdo, justificativas, requisitos,
quantidades e especificagdes referenciadas no Estudo Técnico Preliminar (ETP) - Anexo I.

05.2. Ainda, a contratacdo é fundamentada pela necessidade de garantir a comunicagdo desta Cadmara
Municipal, visando garantir o atendimento das demandas primordiais de interagdo com o publico
externo, contribuindo para a disseminacdo e o compartilhamento de informacdes, promovendo a
transparéncia do legislativo;

05.3. Outrossim, a presente contratacdo visa estar em acordo com o artigo 37 da Constituicdo Federal
de 1988, Principio da Publicidade;

06 - DA DESCRICAO DA SOLUCAO COM UM TODO (art. 6° XXIII, c)

06.1. A descrigao da solucao como um todo, na forma prevista no art. 18, VII da Lei Federal n°®14.133 /21,
é apresentada item 7 do Estudo Técnico Preliminar (ETP) - Anexo I.
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‘ 07 - DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, d)

07.1. SUSTENTABILIDADE

07.1.1. Quanto a questdo dos impactos ambientais, a Contratada deveréd atender, no que couber, os
critérios de sustentabilidade, inseridos agora nos principios da aplicagao da lei 14.133 /2021, além
de atender os requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis.

07.2. INDICACAO DE MARCAS / MODELOS

07.2.1. Na presente contratagdo nao serd prevista a indicacdo de marcas/modelos em razdo do objeto
da contracdo.

07.2.2. A indicacdo de marcas/modelos constantes no item 4.1 e no Anexo I do ETP, é somente como
padrao de qualidade e devera ser igual, equivalente, superior ou de melhor qualidade.

07.3. SUBCONTRATACAO
07.3.1. Nao sera admitida a subcontratagdo total ou parcial do objeto do objeto contratual.

07.4. GARANTIA DA CONTRATACAO

07.4.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

07.5. VISTORIA / VISITA TECNICA

07.5.1. De acordo com o objeto, a avaliagdo prévia do local de execucdo dos servigos NAO é
imprescindivel para o conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades do objeto a ser
contratado, sendo, entretanto, facultado ao interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia,
que podera ser agendada de segunda a quinta-feira, das 08 horas as 16 horas.

07.5.2. A nao realizacdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacdes de desconhecimento,
davidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacao dos servigos, devendo
o contratado assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

07.6. ALTERACAO SUBJETIVA

07.6.1. E admissivel a fusdo, cisdao ou incorporagdo da Contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacao
exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢des do contrato; ndo
haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a
continuidade da licitagao.

07.7. CONSORCIO

07.7.1. Considerando que é ato discricionario da Administracdo diante da avaliacao de conveniéncia e
oportunidade no caso concreto; e considerando que existem no mercado diversas empresas com
potencial técnico, profissional e operacional suficiente para atender satisfatoriamente as
exigéncias previstas neste edital, entende-se que é conveniente a VEDACAO de participagao de
empresas em “consércio” para a contratacao em tela.



Estado do Rio de Janeiro
Camara Municipal de Carapebus
Geréncia Administrativa - GEADM

07.8. ALOCACAO DE RISCOS PREVISTOS E PRESUMIVEIS

07.8.1. A responsabilidade pelos 6nus financeiros decorrentes de situa¢des futuras e incertas - riscos

que possam ocorrer depois da apresentacdo da proposta na licitagdo - definindo a condigao de
equilibrio econémico-financeiro do contrato serd gerenciada pela Contratante.

07.9. TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

07.9.1. Apods a homologacdo da licitacdo, em sendo realizada a contratagdo, serd firmado Termo de

Contrato ou emitido instrumento equivalente, o qual podera ser a Nota de Empenho ou Ordem
de Servico.

07.10. PERCENTUAL MINIMO MAO DE OBRA

07.10.1. N&o sera estabelecido o percentual, tendo em vista o objeto da contratagao e que até o presente

momento ainda nao existe regulamentacao municipal nem federal com relacdo ao percentual.

08 - DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (art. 6°, XXIII, e)

08.1. O modelo de execucdo do objeto, que consiste na defini¢do de como o contrato devera produzir
os resultados pretendidos, devera atender aos padrdes minimos de qualidade, de forma a permitir a
selecdo da proposta mais vantajosa.

08.2. Para atender aos resultados pretendidos, a execugdo do objeto deverd obedecer ao disposto no
item 3.2 do Estudo Técnico Preliminar (ETP) - Anexo L.

09 - DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6° XXIII, f)

09.1. REGRAS GERAIS

09.1.1.

09.1.2.

09.1.3.

09.1.4.

09.1.5.

09.1.6.

O acompanhamento e a fiscalizagdo da execucdo do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestagdo dos servigos, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do
ajuste, que serdo exercidos por um ou mais representantes da CONTRATANTE, especialmente
designados, na forma dos arts. 7 e 117 da Lei n° 14.133/21.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n°14.133/21, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a Contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

O ¢6rgao ou entidade poderéd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa Contratada para reunido inicial para apresentacao do
plano de fiscalizagdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar
de execucdo da Contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sancdes
aplicaveis, dentre outros.

As atividades de gestao e fiscalizacdo da execugdo contratual sdo o conjunto de a¢des que tem
por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administracdo para o servico
contratado, verificar a regularidade das obrigacdes providenciarias, fiscais e trabalhistas, bem
como prestar apoio a instrucao processual e o encaminhamento da documentacgao pertinente ao
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09.1.7.

09.1.8.

09.1.9.
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setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos relativos a repactuacao, alteragao,
reequilibrio, prorrogacdo, pagamento, eventual aplicacdo de sangdes, extingdo do contrato,
dentre outras, com vista a assegurar o cumprimento das clausulas avencadas e a solucdo de
problemas relativos ao objeto.

O conjunto de atividades de gestdo e fiscalizacdo compete ao gestor da execucao do contrato,
podendo ser auxiliado pela fiscalizagdo e pelo ptublico usuario, de acordo com as seguintes
disposigoes:

1) Gestao da Execug¢ao do Contrato: é a coordenacao das atividades relacionadas a fiscalizagao
técnica, administrativa, setorial e pelo puablico usuério, bem como dos atos preparatérios a
instrucdo processual e ao encaminhamento da documentacdo pertinente ao setor de
contratos para formalizagdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a
prorrogacao, alteracgdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de sangdes, extingdo do
contrato, dentre outros;

2) Fiscalizacao Técnica: é o acompanhamento com o objetivo de avaliar a execucdo do objeto
nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da
prestacdo dos servicos estdo compativeis com os indicadores de niveis minimos de
desempenho estipulados no ato convocatorio, para efeito de pagamento conforme o
resultado, podendo ser auxiliado pela fiscalizagdo pelo ptblico usuario;

3) Fiscalizacdo Administrativa: é o acompanhamento dos aspectos administrativos da
execucdo dos servigos, quanto as obrigacdes previdencidrias, fiscais e trabalhistas, bem
como quanto as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento;

4) Fiscalizacao Setorial: é o acompanhamento da execugdo do contrato nos aspectos técnicos
ou administrativos, quando a prestacao dos servigos ocorrer concomitantemente em setores
distintos ou em unidades desconcentradas de um mesmo 6rgao ou entidade; e

5) Fiscalizacdo pelo Pablico Usuario: é o acompanhamento da execugdo contratual por
pesquisa de satisfagdo junto ao usudrio, como objetivo de aferir os resultados da prestagao
dos servigos, os recursos materiais e os procedimentos utilizados pela Contratada e sua rede
credenciada, quando for o caso, ou outro fator determinante para a avaliagdo dos aspectos
qualitativos do objeto.

As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execugdo contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistemética, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizacao
ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribui¢des, fique assegurada a distincao
dessas atividades e, em razao do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas
as acdes relacionadas a Gestao do Contrato.

A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-
se em consideragdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas
eventuais.

09.1.10. A fiscalizacao técnica dos contratos avaliard constantemente a execugdo do objeto e poderd

utilizar o Instrumento de Medicao de Resultado (IMR) ou outro instrumento substituto para
afericdo da qualidade da prestagdo dos servicos, devendo haver o redimensionamento no
pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a Contratada:

1) Nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades Contratadas; ou

2) Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

09.1.11. Durante a execucao do objeto, o fiscal técnico deverd monitorar constantemente o nivel de

qualidade dos servicos para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para requerer a
Contratada a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.
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09.1.12. O fiscal técnico deverd apresentar ao preposto da Contratada a avaliagdo da execugdo do objeto
ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizada.

09.1.13. Em hipétese alguma serd admitido que a prépria Contratada materialize a avaliagdo de
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados.

09.1.14. A Contratada poderd apresentar justificativa para a prestagdo do servico com menor nivel de
conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

09.1.15. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes a
Contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatério.

09.1.16. O representante da CONTRATANTE devera ter a qualificacdo necessaria para o
acompanhamento e controle da execugdo dos servigos e do contrato;

09.1.17. A verificacao da adequacgdo da prestacdo do servigo deverd ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia e seus anexos;

09.2. OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)

09.2.1. Sao obrigacdes do Contratante:

09.2.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

09.2.1.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

09.2.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢ées verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em
parte, as suas expensas;

09.2.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obriga¢des pelo
Contratado;

09.2.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato;

09.2.1.6. Aplicar ao Contratado san¢des motivadas pela inexecugdo total ou parcial do Contrato;

09.2.1.7. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Camara Municipal, através da
Coordenadoria Juridica para adocdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de
obrigacdes pelo Contratado;

09.2.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do
ajuste;

09.2.1.9. Concluida a instrugdo do requerimento, a Administracdo terd o prazo de 30 (trinta) dias
para decidir, admitida a prorrogagdo motivada por igual periodo;

09.2.1.10. A Administra¢do ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos
ou subordinados.
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09.3. OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

09.3.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato, em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

09.3.1.1.

09.3.1.2.

09.3.1.3.

09.3.14.

09.3.1.5.

09.3.1.6.

09.3.1.7.

09.3.1.8.

09.3.1.9.

09.3.1.10.

09.3.1.11.

09.3.1.12.

09.3.1.13.

Manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do servigo para
representé-lo na execugao do contrato;

A indicagao ou a manutengao do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade;

Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior (art. 137, II);

Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao
atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagao de regéncia;

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorrec¢oes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo
Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

Na&o contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal
ou Gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paradgrafo tnico, da Lei n° 14.133, de 2021;

Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro, a empresa
Contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia
trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certidao conjunta relativa aos tributos federais
e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda
Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de Regularidade
do FGTS - CREF,; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convengao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato,
por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e as demais
previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nado transfere a responsabilidade ao
Contratante;

Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos;

Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como
aos documentos relativos a execugdo do empreendimento;

Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou
bens de terceiros;

Promover a guarda, manutencao e vigildncia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato;



09.3.1.14.

09.3.1.15.

09.3.1.16.

09.3.1.17.

09.3.1.18.

09.3.1.19.

09.3.1.20.

09.3.1.21.

09.3.1.22.
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Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos
servicos e nas melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina;

Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovagao, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou
instrumento congénere;

Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condicoes exigidas para habilitagdo na licitagdo, ou para qualificacao,
na contratacio direta;

Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,
bem como as reservas de cargos previstas na legislacao (art. 116);

Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art.
116, paragrafo tinico);

Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

Arcar com o dnus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatério para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranca do Contratante.

09.4. DA FISCALIZACAO

09.4.1. As atividades de fiscalizagdo de contratos a cargo do Fiscal de Contrato serdo realizadas de
acordo com as seguintes disposicoes:

Fiscal do Contrato Cargo / Funcao Matricula

Tiago Azevedo de Mendonga Gomes Assistente de Patrimonio 813

09.4.1.1.

09.4.1.2.

09.4.1.3.

Acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execucdo do objeto nos moldes
contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da prestacao ou
execucdo do objeto estdo compativeis com os indicadores estipulados no contrato ou
documento equivalente, para efeito de pagamento, conforme o resultado pretendido pela
Administracao.

Acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais quanto as obrigagdes
previdencidrias, fiscais e trabalhistas, podendo ser auxiliado pelo Gestor de Contrato.

Recebimento provisério do objeto do contrato.

09.5. DA GESTAO DO CONTRATO

09.5.1. As atividades de gestdo de contratos a cargo do Gestor de Contrato serdo realizadas de acordo
com as seguintes disposicoes:
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Gestor do Contrato Cargo / Funcao Matricula

Thais Valentim Torres Assessor da Presidéncia 768

09.5.1.1. Coordenacéao das atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial.

N

09.5.1.2. Coordenacdo dos atos preparatérios a instrucdo processual e ao encaminhamento da

documentagao pertinente ao setor competente para formalizacdo dos procedimentos quanto
aos aspectos que envolvam a prorrogacdo, alteracdo, reequilibrio, pagamento, eventual
aplicacdo de sangdes, extingdo dos contratos, emissdo de termo de atesto, dentre outros.

09.5.1.3. Recebimento definitivo do objeto do contrato.

10 - DOS CRITERIO DE MEDICAO E DE PAGAMENTO (art. 6°, XXIII, g)

10.1. DA MEDICAO

10.1.1.

10.1.2.

10.1.3.

10.1.4.

10.1.5.

10.1.6.

10.1.7.

10.1.8.

O controle da execugdo do objeto sera efetuado pelos fiscais de acordo com as regras previstas
neste Termo de Referéncia e seus anexos.

As parcelas serdo medidas a cada 30 (trinta) dias da execucdo, contadas a partir do inicio da
prestacdo de servigos com a emissao da Ordem de Servigo.

Ao final de cada periodo de 30 (trinta) dias de execugdo os fiscais realizardo a totalizagao da
medigdo para fins de controle e fechamento do periodo.

Ao final de cada periodo mensal, o Fiscal do contrato realizard a apuragdo do resultado das
avaliacdes da execucdo do objeto e a andlise do desempenho e qualidade da prestagcdo dos
servicos realizados em consondncia com previsto, que podera resultar no redimensionamento
de valores a serem pagos a Contratada, por meio da realizagdo de glosas, registrando em
relatério a ser encaminhado ao Gestor do Contrato.

Ap6s a aprovacao na medicdo, a Nota/Documento Fiscal sera emitida pela Contratada, atestada
pela fiscalizacdo do contrato e serd providenciado o pagamento da execugdo realizada no
periodo.

O recebimento do objeto serd efetuado pelos fiscais na forma prevista no art. 140 da Lei Federal
n° 14.133/21, sendo recebido:

1. Provisoriamente, no prazo de até 15 (quinze) dias ao final de cada periodo de
faturamento, quando verificado pelo Fiscal o cumprimento das exigéncias
técnicas/conformidade com exigéncias contratuais;

2. Definitivamente, no prazo de até 60 (sessenta) dias apds o recebimento provisério
final, mediante termo que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

O aceite/aprovacao do objeto pela Camara ndo exclui a responsabilidade civil da empresa
Contratada por vicio de quantidade e/ou qualidade ou disparidades com as especificacdes
estabelecidas no presente Termo de Referéncia.

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a altima
e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam Vir a ser apontadas.
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10.2- DO PAGAMENTO

10.2.1. A forma de pagamento do objeto dar-se-4e MENSALMENTE, apds aprovacao pelos fiscais, em
atendimento ao item 10.1 deste termo, mediante a entrada de documentos comprobatoérios e
demais disposi¢des, devidamente processado e liquidado.

10.2.2. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

10.2.3. O prazo de pagamento sera em periodo ndo superior a 30 dias, observada a ordem cronolégica
para cada fonte diferenciada de recursos, no que couber, na forma prevista do art. 141 da Lei
Federal n°® 14.133/21.

10.2.4. Considera-se ocorrido o recebimento da Nota/Documento Fiscal quando o 6rgao Contratante
atestar a execucdo do objeto do contrato.

10.2.5. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado poderao ser atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo,
mediante aplicagdo do indice IPCA-E de corregdo monetaria.

10.2.6. A emissao da Nota/Documento Fiscal sera precedida do recebimento do objeto da contratacao,
conforme disposto neste instrumento.

10.2.7. Quando houver glosa parcial do objeto, o Contratante devera comunicar a empresa para que
emita a Nota/Documento Fiscal com o valor exato dimensionado.

10.2.8. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota/Documento Fiscal
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como: o prazo
de validade; a data da emissdo; os dados do contrato e do 6rgdo contratante; o periodo
respectivo de execucdo do contrato, caso aplicavel; o valor a pagar; e eventual destaque do valor
de retencg0es tributarias cabiveis.

10.2.9. Havendo erro na apresentagdo da Nota/Documento Fiscal, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a comprovagao
da regularizacdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para o contratante.

10.2.10. A Nota/Documento Fiscal devera ser acompanhada da Certidao Negativa de Débito relativa a
Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS
(CRF) e a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

10.2.11.A empresa vencedora entregard Nota/Documento Fiscal de execugdo do objeto com os dados
da Camara a seguir:

“Camara Municipal de Carapebus
Praca da Matriz n° 19 - Centro - Carapebus - R]
CEP.: 27.998-000
Inscri¢ao Estadual: Isenta
CNPJ: 01.635.780/0001-09”

| 11 - DA FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, XXIII, h)

11.1. DA FORMA DE SELECAQO

a) A forma como o fornecedor serd escolhido, seja por uma das modalidades de licitagdo, seja por
uma contratacdo direta nas hip6teses previstas na legislacao, ocorrera nos termos da Lei Federal
n°14.133/21, por decisdo do Agente de Contratagao.

10
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b) Nos termos do item 5. g) do Estudo Técnico Preliminar (ETP) - Anexo I, cabera ao Setor de

d)

)

Compras (COMPRA) a realizacdo de levantamento de mercado visando a identificagdo de
empresas com atividade econdmica compativel com o objeto a ser contratado, e, que
apresentam, previamente, condicdes de atendimento, inclusive prazo, forma de execucado e
demais especificacdes constantes no Termo de Referéncia e seus anexos.

Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de ntiimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao do
recolhimento dessas contribuicoes.

A atividade da empresa terd que ser compativel com o objeto contratado.

11.2. DO CRITERIO DE SELECAQO

a)

Os critérios de selecdo sao meios de diferenciar as propostas apresentadas e fazer sobressair a
proposta mais vantajosa para a Administracdo, respeitando o principio da isonomia entre os
licitantes.

O julgamento das propostas seré realizado de acordo com os critérios previstos no art. 33 da Lei
Federal n°14.133/21.

Cabera ainda ao Setor de Compras (COMPRA) a defini¢do do Edital, no que couber, a previsao
dos critérios de habilitacdo, critérios técnicos, critérios de aceitabilidade, critérios de
julgamentos das propostas, critérios de desempate visando a escolha da proposta mais
vantajosa.

11.3. DO REGIME DE EXECUCAO

a)

O regime de execugdo serda por EMPREITADA POR PRECO GLOBAL: contratacdo da
execucdo da obra ou do servigo por preco certo e total - na forma prevista no inciso XXIX do
Art. 6° da Lei Federal n°14.133/21.

11.4. DA CLASSIFICACAO E JULGAMENTO DOS ORCAMENTOS/PROPOSTAS,

11.4.1.

1)

2)

Sera exigida a apresentacao dos documentos de habilitacao apenas pelo licitante mais bem
classificado, nos termos do Art. 62 e 63 da Lei Federal n°® 14.133/21, na forma a seguir:

HABILITACAO JURIDICA:

a) Copia do Ato Constitutivo da empresa e suas alteracdes, caso couber
b) Copia da Carteira de Identidade e do CPF do responsavel ou representante legal da
empresa.

HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

a) Comprovante de Inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) da empresa.

b) Comprovante de regularidade perante a Fazenda federal ou outra equivalente, na forma da
lei;

11
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c) Comprovante de regularidade perante a Fazenda estadual ou outra equivalente, na forma
da lei, do domicilio ou sede do licitante,

d) Comprovante de regularidade perante a Fazenda municipal ou outra equivalente, na forma
da lei, do domicilio ou sede do licitante,

e) Comprovante de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS) que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

f) Comprovante de regularidade relativa ao FGTS que demonstre cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei;

g) Comprovante de regularidade perante a Justica do Trabalho (CNDT);
h) Comprovante de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao

Federal (Declaragao conjunta).

3) HABILITACAO TECNICA (dispensada)

4) HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA (dispensada)

5) DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR

a) Declaragao Conjunta, conforme modelo.
b) Formulério Informativo, conforme modelo.

11.4.2. A Administragdo Puablica podera requerer os documentos oficiais para dirimir quaisquer
davidas e/ ou emitir novos documentos em sites oficiais para confirmacao de sua autenticidade.

12 - DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, 1)

12.1. A estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos precos unitarios referenciais, tendo por
base a QUANTIDADE ESTIMADA e das MEMORIAS DE CALCULO apresentadas no item 4 do
Estudo Técnico Preliminar (ETP) - Anexo I correspondente, constardo de anexo apds a pesquisa de
precos de mercado a ser realizada pelo COMPRA, setor competente previsto na estrutura
administrativa do Poder Legislativo.

12.2. O valor de referéncia definido, assim como a Andlise Critica dos Orgamentos, Mapa
Comparativo, Cronograma Fisico-Financeiro e demais documentos comprobatérios da pesquisa
realizada, serdo anexados posteriormente ao presente processo, pelo Setor de Compras.

12.3. Para efeito de pesquisa de pregos para definicio do melhor valor a ser praticado pela
Administracao Puablica, sem prejuizo de outras acdes adotadas pelo COMPRA, a Camara Municipal
tratara da seguinte forma:

1. Do Orcamento: Sao cotagdes apresentadas pelas empresas que serdo utilizadas para a
verificacdo dos pregos referenciais de mercado a serem praticados na contratacdo da
despesa de acordo com a modalidade licitatoria.

2. Da Proposta: A proposta é a cotagdo das empresas participantes do processo licitatério.

12.4. O valor de referéncia sera definido através das regras previstas no Art. 23 da Lei Federal n°
14.133/21 e da utilizagdo, no que couber, das metodologias descritas na IN SEGES/ME n° 65/2021, que
dispde sobre o procedimento administrativo para a realizacao de pesquisa de pregos para aquisicao de
bens e contratacao de servigos em geral.

12.5. Na avaliacdo do caso concreto, quando for verificada a possibilidade e da DECISAO pela
CONTRATACAO DIRETA, que compreende os casos de inexigibilidade e de dispensa de licitagao,
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observadas as normas aplicaveis ao §1° do Art. 75 relativas ao somatério da despesa realizada com
objetos de mesma natureza, serdo adotadas as medidas previstas no item 11.4 deste Termo de
Referéncia.

12.6. Caberd ao Agente de Contratacdo a decisdo de que trata o item anterior, podendo ainda negociar
condigdes mais vantajosas com o primeiro colocado, nos termos do Art. 61 da Lei Federal n®14.133/21.

13 - DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 6°, XXIIL j)

13.1. As despesas decorrentes das obrigacdes a serem assumidas sdo de fontes préprias e correrdo a
conta da seguinte Dotacdo Orgamentaria do Exercicio Financeiro de 2023:

. FICHA ORCAMENTARIA N°:13

. PROGRAMA DE TRABALHO N*: 01.001.001.01.122.0101.2.804.

. NATUREZA DE DESPESA: 3.3.90.39.00 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica.
. FONTE: 1500

14 - DOS ANEXOS

14.1. Anexo I - Estudo Técnico Preliminar

Estado do Rio de Janeiro, Carapebus, em 02 de setembro de 2023.

Karine Pereira dos Santos Ferraz
Assistente Administrativo - GEADM
Mat. 817
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